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Zarządzenie Nr ……. 

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 28 

 im. Kornela Makuszyńskiego w Poznaniu 

z dnia 9 grudnia 2019 r. 

w sprawie wprowadzenia Procedury określającej zasady korzystania 

z monitoringu, przechowywania i udostępniania nagrań  

w Szkole Podstawowej nr 28  

im. Kornela Makuszyńskiego w Poznaniu 

 

 

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 r. 

poz. 996) zarządzam co następuje: 

 

§ 1 

Wprowadza się Procedurę określającą zasady korzystania z monitoringu, przechowywania 

i udostępniania nagrań w Szkole Podstawowej nr 28 im. Kornela Makuszyńskiego w Poznaniu, 

stanowiącą załącznik do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

Pracowników Szkoły zobowiązuje się do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu 

wraz z załącznikami. 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Procedura określająca zasady korzystania z monitoringu,  

przechowywania i udostępniania nagrań 

w Szkole Podstawowej nr 28  

im. Kornela Makuszyńskiego w Poznaniu 

 

 

Podstawa prawna 

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) 

2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1000 

z dnia 25.05.2018 r.) 

3) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148) 

 

§ 1 

1. Procedura określa zasady korzystania z monitoringu, przechowywania i udostępniania 

nagrań z monitoringu wizyjnego na terenie szkoły oraz terenu wokół szkoły (zwanego 

dalej „monitoringiem”), reguły rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposób 

zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a także możliwość udostępniania 

zgromadzonych w ten sposób danych. 

2. Monitoring nie obejmuje: pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne, 

wychowawcze i opiekuńcze, sekretariatu, gabinetu dyrektora i wicedyrektorów 

pomieszczeń, w których uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, 

pomieszczeń przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracowników, pomieszczeń 

sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej i większości szatni.  

3. Monitoring nie stanowi środka nadzoru nad jakością wykonywania pracy 

przez pracowników szkoły. 

4. Administratorem systemu monitoringu jest Szkoła Podstawowa nr 28 

im. Kornela Makuszyńskiego w Poznaniu. 
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§ 2 

Celem instalacji monitoringu jest: 

1. zapewnienie bezpieczeństwa uczniów i pracowników, 

2. ochrona mienia szkoły, 

3. zachowanie w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić szkołę 

na szkodę. 

 

§ 3 

1. Infrastruktura szkoły, która jest objęta monitoringiem wizyjnym to:  

a) wejścia i wyjścia do szkoły, 

b) boiska i plac zabaw, 

c) teren wokół szkoły z parkingami, 

d) korytarze szkolne na parterze i I piętrze,  

e) korytarze na sali sportowej, 

f) korytarze przy szatniach szkolnych, 

g) 2 pomieszczenia z szafkami uczniowskimi (szatnie) w celu zabezpieczenia 

bezpieczeństwa uczniów i ochrony mienia, 

h) teren cyklostopu. 

2. Do zapoznania się z zapisami z kamer i rejestratorów z monitoringu upoważnieni są: 

dyrektor szkoły, wicedyrektorzy szkoły, kierownik gospodarczy lub osoby upoważnione 

przez dyrektora szkoły. 

 

§ 4 

1. Monitoring funkcjonuje całodobowo. 

2. Rejestracji i zapisowi na nośniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu 

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dźwięku. 

3. Dane pochodzące z nagrań monitoringu uważane są za dane osobowe i przetwarzania 

ich w systemie monitoringu wizyjnego jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 

uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora tj. zapewnienie 
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bezpieczeństwa uczniom i pracownikom oraz  w celu ochrony osób i mienia szkoły –

 art. 6 ust. 1 lit f, i określonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe. 

4. Nagrania obrazu zawierające dane osobowe uczniów, pracowników i innych osób, 

których w wyniku tych nagrań można zidentyfikować, szkoła lub placówka przetwarza 

wyłącznie do celów, dla których zostały zebrane, i przechowuje przez okres nie dłuższy 

niż 14 dni od dnia nagrania. 

5. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym 

na podstawie prawa lub pracodawca uzyskał wiadomość, iż mogą one stanowić dowód 

w postępowaniu, termin określony w ust. 4 ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego 

zakończenia postępowania. 

6. Po upływie okresów, o których mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu 

nagrania obrazu zawierające dane osobowe podlegają zniszczeniu, o ile przepisy odrębne 

nie stanowią inaczej. 

 

§ 5 

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez 

rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejściach na obszar 

monitorowany. 

2. Na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej szkoły umieszczona jest klauzula 

informacyjną w rozumieniu art. 13 Rozporządzenia, której treść stanowi załącznik nr 1 

do niniejszej procedury. 

3. Każdy nowo zatrudniony pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemną 

informację o stosowaniu monitoringu na terenie szkoły, której wzór stanowi załącznik 

nr 2 do niniejszej procedury.  

4. Dane zapisane na nośnikach nie stanowią informacji publicznej i nie podlegają 

udostępnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

5. Udostępnianie nagrań jest możliwe organom w szczególności Sądom, Prokuraturze, 

Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

Udostępnienie następuje po wyrażeniu zgody przez Dyrektora Szkoły lub w przypadku 

jego nieobecności przez wicedyrektora szkoły. 

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby 

przyszłego postępowania może zwrócić się do Dyrektora Szkoły z pisemnym wnioskiem 

o sporządzenie jego kopii, wskazując dokładną datę, a także czas i miejsce zdarzenia. 
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7. Kopia sporządzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest 

w sejfie i udostępniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynności 

uprawnionych organów kopia jest niszczona po upływie trzech miesięcy od dnia 

jej sporządzenia, a z czynności tej sporządza się protokół. 

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za potwierdzeniem. 

 

§ 6 

Procedura określająca zasady korzystania z monitoringu, przechowywania i udostępniania nagrań 

dostępna jest na stronie internetowej Szkoły. 

 

§ 7 

Procedura określająca zasady korzystania z monitoringu, przechowywania i udostępniania nagrań 

wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik nr 1 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy: 

 

Kto jest administratorem 

danych osobowych? 

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szkoła 

Podstawowa nr 28 im. K. Makuszyńskiego z siedzibą w Poznaniu, 

ulica Chojnicka 57. 

Z kim można się 

kontaktować 

w sprawie przetwarzania 

danych osobowych? 

We wszystkich sprawach związanych z ochroną i przetwarzaniem 

danych osobowych mogą się Państwo kontaktować z Inspektorem 

Ochrony Danych.  

 

Kontakt: iod5_oswiata@um.poznan.pl 

W jakim celu i na jakiej 

podstawie będą 

przetwarzane dane 

osobowe? 

 

Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora w celu 

zapewnienia bezpieczeństwa osób i mienia poprzez:  

 monitoring wizyjny. 

 

Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne 

do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym 

lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 

administratorowi w zakresie niezbędnym do zapewnienia 

bezpieczeństwa uczniów i pracowników lub ochrony mienia -

 zgodnie z art. 1 pkt 14 w zw. z art. 68 ust. 1 pkt 6 Prawa 

oświatowego  oraz art. 108a Prawa oświatowego. 

Przez jaki okres będą 

przechowywane dane 

osobowe? 

Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, 

będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane 

przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 

archiwizowania danych obowiązujących u Administratora. 
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Nagrania z monitoringu zawierające wizerunek będą przetwarzane 

przez okres maksymalnie 3 miesięcy.  

Komu mogą być 

przekazywane dane 

osobowe? 

Dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom 

współpracującym z Administratorem tj.: dostawcom systemów 

informatycznych, podmiotom zapewniającym asystę i wsparcie 

techniczne dla systemów informatycznych, firmom świadczącym 

usługi archiwizacji i niszczenia dokumentów, firmom 

świadczącym usługi ochrony fizycznej oraz podmiotom 

uprawnionym do tego na mocy odrębnych przepisów prawa. 

Jakie prawa przysługują 

w związku z ochroną 

danych osobowych? 

Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do: 

a) dostępu do treści danych osobowych; 

b) żądania sprostowania danych osobowych, 

które są nieprawidłowe; 

c) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych – z przyczyn związanych ze szczególną 

sytuacją osób, których dane są przetwarzane; 

d) żądania usunięcia danych osobowych: 

 gdy dane nie są niezbędne do celów, dla których 

zostały  

zebrane, 

 gdy dane przetwarzane są niezgodnie z prawem, 

 po wniesieniu sprzeciwu, jeśli nie występują nadrzędne 

prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania danych; 

e) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy: 

 osoby te kwestionują prawidłowość danych osobowych, 

 przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby 

te sprzeciwiają się usunięciu danych osobowych, 

 Administrator nie potrzebuje już danych osobowych          

do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobom, 

których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia 

lub obrony roszczeń, 

 osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych 

– do czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów 
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Administratora nad podstawę takiego sprzeciwu. 

Przysługuje Państwu również prawo do wniesienia skargi 

do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

Czy dane osobowe są 

przekazywane poza EOG? 

Administrator nie przesyła danych osobowych do krajów 

spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG). 

Czy dane osobowe 

wykorzystuje się do 

profilowania? 

Dane osobowe nie są wykorzystywane do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji, w tym do profilowania. 

Czy podawanie danych 

osobowych jest 

konieczne? 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne 

do wejścia na teren obiektu. 
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Załącznik nr 2  

 

Wzór oświadczenia 

dotyczącego monitorowania 

 

Ja,  

(imię i nazwisko pracownika/osoby świadczącej pracę z innego tytułu) 

wykonujący pracę na stanowisku   

(określić stanowisko) 

w Szkole Podstawowej nr 28 im. Kornela Makuszyńskiego w Poznaniu przyjmuję do 

wiadomości, że u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny, w celu zapewnienia 

bezpieczeństwa uczniów i pracowników szkoły, ochrony mienia Szkoły oraz zachowania w 

tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić szkołę na szkodę. 

 

 

 

 

(imię i nazwisko – czytelny podpis; data złożenia oświadczenia) 


