Zarzadzenie Nr .......
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 28
im. Kornela Makuszynskiego w Poznaniu
z dnia 9 grudnia 2019 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury okreslajacej zasady korzystania

Z monitoringu, przechowywania i udost¢pniania nagran
w Szkole Podstawowej nr 28

im. Kornela Makuszynskiego w Poznaniu

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r.

poz. 996) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Procedur¢ okreslajacg zasady korzystania z monitoringu, przechowywania
I udostepniania nagran w Szkole Podstawowej nr 28 im. Kornela Makuszynskiego w Poznaniu,

stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pracownikow Szkoty zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu

wraz z zatacznikami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Procedura okreslajgca zasady korzystania z monitoringu,
przechowywania i udostepniania nagran
w Szkole Podstawowej nr 28

im. Kornela Makuszynskiego w Poznaniu

Podstawa prawna

1)  Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqdzenie o ochronie danych)

2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1000
z dnia 25.05.2018 r.)

3) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148)

§1

1. Procedura okresla zasady korzystania z monitoringu, przechowywania i udostgpniania
nagran z monitoringu wizyjnego na terenie szkoty oraz terenu wokot szkoty (zwanego
dalej ,,monitoringiem”), reguty rejestracji 1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposob
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostgpniania
zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktoérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, sekretariatu, gabinetu dyrektora 1 wicedyrektorow
pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikoéw, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej i wigkszoS$ci szatni.

3. Monitoring nie stanowi $érodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy
przez pracownikow Szkoty.

4. Administratorem  systemu  monitoringu  jest Szkota  Podstawowa nr 28

im. Kornela Makuszynskiego w Poznaniu.



§2

Celem instalacji monitoringu jest:

1.
2.
3.

zapewnienie bezpieczenstwa uczniéw i pracownikow,
ochrona mienia szkoty,

zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ szkote

na szkode.

§3

Infrastruktura szkoty, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) wejscia i wyjscia do szkoty,
b) boiska i plac zabaw,
c) teren wokot szkoty z parkingami,
d) korytarze szkolne na parterze i | pigtrze,
e) korytarze na sali sportowej,
f) korytarze przy szatniach szkolnych,

g) 2 pomieszczenia z szafkami uczniowskimi (szatnie) w celu zabezpieczenia

bezpieczenstwa uczniéw i ochrony mienia,
h) teren cyklostopu.

Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer 1 rejestratorOw z monitoringu upowaznieni sg:
dyrektor szkoty, wicedyrektorzy szkoty, kierownik gospodarczy lub osoby upowaznione

przez dyrektora szkoty.

§4
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer Systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.
Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe i przetwarzania
ich w systemie monitoringu wizyjnego jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie

uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora tj. zapewnienie
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bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz w celu ochrony oso6b i mienia szkoty —

art. 6 ust. 1 lit f, i okre§lonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe.

Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe uczniow, pracownikOw i innych o0sob,
ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, szkota lub placoéwka przetwarza
wylacznie do celéw, dla ktérych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie dhuzszy

niz 14 dni od dnia nagrania.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowiag dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca uzyskal wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowod
W postepowaniu, termin okre§lony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia postepowania.

Po uptywie okresow, o ktorych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne

nie stanowig inaczej.

§5
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar

monitorowany.

Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej szkoty umieszczona jest klauzula
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tre§¢ stanowi zalacznik nr 1
do niniejszej procedury.

Kazdy nowo zatrudniony pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng
informacje 0 stosowaniu monitoringu na terenie szkoty, ktorej wzor stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszej procedury.

Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.
Udostegpnianie nagran jest mozliwe organom w szczegolnosci Sadom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.
Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkoty lub w przypadku
jego nieobecnosci przez wicedyrektora szkoty.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwréci¢ si¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem

o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.
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7. Kopia sporzadzona na pisemny wnioSek 0soby zainteresowanej przechowywana jest
w sejfie i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organéw kopia jest niszczona po upltywie trzech miesiecy od dnia
jej sporzadzenia, a z czynnoSci tej sporzadza si¢ protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za potwierdzeniem.

§6
Procedura okreslajaca zasady korzystania z monitoringu, przechowywania i udostepniania nagran

dostepna jest na stronie internetowej Szkoty.

§7
Procedura okreslajaca zasady korzystania z monitoringu, przechowywania i1 udost¢pniania nagran

wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

KLAUZULA INFORMACYJNA

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy:

Kto jest administratorem

danych osobowych?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szkota
Podstawowa nr 28 im. K. Makuszynskiego z siedzibag w Poznaniu,

ulica Chojnicka 57.

Z kim mozna si¢
kontaktowa¢é
W sprawie przetwarzania

danych osobowych?

We wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem
danych osobowych moga si¢ Panstwo kontaktowaé z Inspektorem

Ochrony Danych.

Kontakt: iod5_oswiata@um.poznan.pl

W jakim celu i na jakiej
podstawie beda
przetwarzane dane

osobowe?

Dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora w celu
zapewnienia bezpieczenstwa osob 1 mienia poprzez:

e monitoring wizyjny.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzone;j
administratorowi  w zakresie niezbednym do zapewnienia
bezpieczenstwa uczniéw 1 pracownikow lub ochrony mienia -
zgodnie z art. 1 pkt 14 wzw.zart. 68 ust. 1 pkt6 Prawa

oswiatowego oraz art. 108a Prawa o$wiatowego.

Przez jaki okres beda
przechowywane dane

osobowe?

Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktorego zostaly zebrane,
beda przetwarzane do celow archiwalnych i przechowywane
przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych

archiwizowania danych obowigzujacych u Administratora.




Nagrania z monitoringu zawierajace wizerunek beda przetwarzane

przez okres maksymalnie 3 miesigcy.

Komu moga by¢
przekazywane dane

osobowe?

Dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom
wspotpracujagcym z Administratorem tj.: dostawcom systemow
informatycznych, podmiotom zapewniajacym asyste i wsparcie
techniczne dla systemoéw informatycznych, firmom $§wiadczacym
ustugi  archiwizacji  iniszczenia  dokumentéw,  firmom
swiadczagcym ustugi ochrony fizycznej oraz podmiotom

uprawnionym do tego na mocy odrgbnych przepisow prawa.

Jakie prawa przystuguja
w zwiazku z ochrona

danych osobowych?

Osoby, ktorych dane dotycza, majg prawo do:

a) dostepu do tresci danych osobowych;

b) zadania sprostowania danych osobowych,
ktore sg nieprawidtowe;

C) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych — zprzyczyn zwigzanych ze szczegodlng
sytuacja osob, ktorych dane sa przetwarzane;

d) zadania usunigcia danych osobowych:

e gdy dane nie sg niezbedne do celow, dla ktorych
zostaly
zebrane,

e gdy dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e po wniesieniu sprzeciwu, jesli nie wystepuja nadrzedne
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania danych;

e) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:

e o0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a o0soby
te sprzeciwiajg si¢ usunieciu danych osobowych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych
do celow przetwarzania, ale sg one potrzebne osobom,
ktorych dane dotycza, do wustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen,

e osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych

—do czasu stwierdzenia nadrzednych interesow




Administratora nad podstawe takiego sprzeciwu.

Przystuguje Panstwu réwniez prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urz¢du Ochrony Danych

Osobowych.

Czy dane osobowe s3

przekazywane poza EOG?

Administrator nie przesyta danych osobowych do krajow

spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG).

Czy dane osobowe
wykorzystuje si¢ do

profilowania?

Dane osobowe nie s3 wykorzystywane do zautomatyzowanego

podejmowania decyzji, w tym do profilowania.

Czy podawanie danych
osobowych jest

konieczne?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne

do wej$cia na teren obiektu.




Zakacznik nr 2

Wzor oswiadczenia

dotyczacego monitorowania

Ja,

(imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqcej prace z innego tytutu)

wykonujacy prace na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)

w Szkole Podstawowej nr 28 im. Kornela Makuszynskiego w Poznaniu przyjmuje do
wiadomosci, ze u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny, w celu zapewnienia
bezpieczenstwa uczniow i pracownikow szkoly, ochrony mienia Szkoly oraz zachowania w

tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ szkote na szkode.

(imi¢ 1 nazwisko — czytelny podpis; data ztoZenia o§wiadczenia)



